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האגף לקליטה והשמת תלמידים בפנימיות

מדריך למשתמש

מערכת דיווח למניעת נשירות

1. כללי:
המערכת מבוססת על דיווח הנעשה על ידי קב"סים (קצין ביקור סדיר, להלן, עובד/ת סוציאלי/ת).


שמטרתו דיווח לצורך מניעת נשירה של תלמידים  לומדים (תלמידים חדשים ולומדים 
ממשיכים)

לשם כך יוצגו 3 מסכי דיווח, כדלהלן:

1) דיווח טרום נשירה - דיווח המאפשר לקב"ס, לאחר שיחה עם החניך אודות מצבו, 

     לדווח על תוצאות השיחה ודרך להמשך הטיפול בחניך .

2) דיווח נשירה-  מתייחס למצב בו המוסד ו/ או התלמיד מחליטים כי דרכיהם נפרדות, 
        קרי, החלטה על נשירת התלמיד. 

3) היסטורית נשירות- מסך המציג רשומות הכוללות דיווחים על פעולות טרום נשירה 

  ונשירה  של  התלמיד כולל אפשרות  לעדכן דיווח קיים לתלמיד.
2. כניסה למערכת פנימיות 
הכניסה פורטל "מוסדות חינוך" יתבצע באמצעות דפדפן האינטרנט.

1) על המשתמש להקיש בשורת הכתובת: http://www.kfar-olami.org.il/pnim 
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2) יש להקיש את שם המשתמש (השם הפרטי), מספר תעודת הזהות והסיסמה שניתנה לו,


בסיום ההקשה יש להקיש על המקש " כניסה למערכת".



במידה והכניסה למערכת לא מתאפשרת , יש לפנות למרכז התמיכה, בטלפון: 


 6898810- 03.
3. בחירה באחד משלשת  מסכי דיווח הנשירה (דיווח טרום נשירה, דיווח  נשירה ,הסטוריית נשירות):  
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יש להקיש על תפריט "נשירה" , הנמצא בשורת התפריטים העליונה 
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2) יש לבחור באחד מ3  מסכי דיווח הנשירה הנמצאים בתפריט הצדדי 
4. איתור  תלמיד מתוך אחד  משלשת  מסכי דיווח הנשירה (דיווח טרום נשירה, דיווח  נשירה ,הסטוריית נשירות):
לאחר בחירה באחד ממסכי דיווח הנשירה מתקבל מסך המבקש לאתר את התלמיד המבוקש :
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ניתן לאתר את התלמיד ע"י הקלדה של אחד מהפרמטרים הבאים ולחיצה על כפתור "חפש" 

· מספר ת"ז 
· שם משפחה
· שם פרטי
2) לאחר קבלת תוצאות החיפוש, יש לבחור את החניך הרצוי מתוך הרשימה ע"י לחיצה על כפתור  "בחר" ליד החניך הרלוונטי.


  לאחר הבחירה בחניך הרלוונטי יפתח מסך  דיווח הנשירה המבוקש עבור התלמיד .
5. פירוט דרך העבודה בכל אחד מ 3 מסכי הדיווח  : דיווח טרום נשירה, דיווח  נשירה ,הסטוריית נשירות
1) מסך דיווח טרום נשירה:

· מטרת המסך
מסך זה ישמש את הקבסי"ם בפנימיות לדיווח פרטני לגבי תלמידים העוברים לטיפולו של הקב"ס הפנימיתי, בתהליך טרום נשירה
· המסך מתחלק ל- 4 חלקים:

· איתור התלמיד- הכולל את פרטי איתור התלמיד הרלוונטי.
· סוג דיווח  -       האם דיווח טרום נשירה או דיווח נשירה  ובנוסף 


           פרטים נוספים על מצב התלמיד 
· מאפייני דיווח-    כולל את השדות הבאים :


  
	שדה
	דרך פעולה

	תאריך אירוע
	יש להקליד את התאריך בו נפגש הקב"ס עם  עם  החניך

	תאריך דיווח
	התאריך בו הקליד הקב"ס את הפרטים במערכת - מתמלא אוטומטית

	שם המדווח
	מתמלא אוטומטית

	תפקיד  
	תפקיד מזין הנתונים -  מתמלא אוטומטית

	שם מוסד
	שם המוסד בו לומד התלמיד - מתמלא אוטומטית

	שכבה 
	יש להקליד שכבה 


· מאפייני טרום נשירה בדיווח- 6 משבצות המכילות מאפייני פרטי 




    טרום נשירה





    חובה לבחור באפשרות מכל אחת





    מ 6 המשבצות
	מס משבצת
	שם משבצת
	דרך פעולה

	1
	סוג מסגרת 
	יש לבחור באפשרות אחת בלבד מתוך כלל האפשרויות במשבצת

	2
	מקור מידע
	יש לבחור באפשרות אחת בלבד מתוך כלל האפשרויות במשבצת

	3
	אפיון בעיה
	יש לבחור באפשרות  אחת / או יותר   מתוך כלל האפשרויות במשבצת.
הבחירה ביותר מאפשרות אחת  מתבצעת באמצעות לחיצה על מקש ה- ctrl  , ובחירה באמצעות העכבר – באפשרויות בהתאמה. 


	4
	דרכי פעולה
	יש לבחור באפשרות אחת בלבד מתוך כלל האפשרויות במשבצת

	5
	מסגרת טיפול
	יש לבחור באפשרות אחת בלבד מתוך כלל האפשרויות במשבצת

	6
	מצב תלמיד  
	יש לבחור באפשרות  אחת / או   יותר מתוך כלל האפשרויות במשבצת.

הבחירה ביותר מאפשרות אחת  מתבצעת באמצעות לחיצה על מקש ה- ctrl  , ובחירה באמצעות העכבר – באפשרויות בהתאמה. 


· בסוף התהליך יש ללחוץ  על כפתור שמירה 
· ניתן להוסיף דיווחי טרום נשירה עבור התלמיד יותר מפעם אחת 
2) מסך דיווח נשירה:

· מטרת המסך
מסך זה ישמש את הקבסי"ם בפנימיות לדיווח פרטני לגבי תלמידים הנושרים/עוזבים את הפנימיה., בתהליך נשירה.
· המסך מתחלק ל- 4 חלקים:

· איתור התלמיד- הכולל את פרטי איתור התלמיד הרלוונטי.
· סוג דיווח  -       האם דיווח טרום נשירה או דיווח נשירה  ובנוסף 


           פרטים נוספים על מצב התלמיד 
· מאפייני דיווח-    כולל את השדות הבאים :



        
	שדה
	דרך פעולה

	תאריך אירוע
	יש להקליד את התאריך בו נפגש הקב"ס עם  עם  החניך

	תאריך דיווח
	התאריך בו הקליד הקב"ס את הפרטים במערכת - מתמלא אוטומטית

	שם המדווח
	מתמלא אוטומטית

	תפקיד  
	תפקיד מזין הנתונים -  מתמלא אוטומטית

	שם מוסד
	שם המוסד בו לומד התלמיד - מתמלא אוטומטית

	שכבה 
	יש להקליד שכבה 


· מאפייני נשירה בדיווח- 2 משבצות פעילות המכילות מאפייני 




         נשירה




         חובה לבחור באפשרות מכל אחת




          מ 6 המשבצות
	מס משבצת
	שם משבצת
	דרך פעולה

	3
	אפיון בעיה
	יש לבחור באפשרות  אחת / או יותר   מתוך כלל האפשרויות במשבצת.

הבחירה ביותר מאפשרות אחת  מתבצעת באמצעות לחיצה על מקש ה- ctrl  , ובחירה באמצעות העכבר – באפשרויות בהתאמה. 


	6
	מצב תלמיד  
	יש לבחור באפשרות  אחת / או   יותר מתוך כלל האפשרויות במשבצת.

הבחירה ביותר מאפשרות אחת  מתבצעת באמצעות לחיצה על מקש ה- ctrl  , ובחירה באמצעות העכבר – באפשרויות בהתאמה. 


· בסוף התהליך יש ללחוץ  על כפתור שמירה
· לאחר דיווח נשירה לתלמיד , התלמיד עובר מסטאטוס "לומד" לסטאטוס "עזב" 
· ניתן לבצע "דיווח נשירה" פעם אחת בלבד לתלמיד 
· לאחר דיווח נשירה לא ניתן לדווח יותר "טרום נשירה"  עבור התלמיד
 
3) מסך היסטוריית נשירות:


· מטרת המסך
תצוגה של פירוט הדיווחים שהתבצעו לתלמיד דרך מסכי
   "דיווח טרום נשירה" ו "דיווח נשירה"
· בסוף כל שורת דיווח נמצא כפתור "פרטים" 
לחיצה על כפתור "פרטים" מאפשר להיכנס למסך דיווח נשירה או מסך דיווח טרום נשירה של התלמיד ולבצע עדכון עבור אותו דיווח  ספציפי 
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