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 האגף לקליטה והשמת תלמידים בפנימיות
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מדריך למשתמש
נכתב על ידי: שירי כחלון

דיווח השעיות
תלמידים מושעים מצויים בסיכון נשירה. על מנת לצמצם את תופעת הנשירה ככל שניתן, חלה חובת דיווח על תלמידים בהשעיה.  

חובת הדיווח של המוסד נכונה לכל פרק זמן שהוא קצר/ ארוך. 
כניסה למערכת "פורטל מוסדות חינוך באינטרנט"  
הכניסה ל"פורטל מוסדות חינוך" יתבצע באמצעות דפדפן האינטרנט.

1) [image: image6.jpg]על המשתמש להקיש בשורת הכתובת: http://www.kfar-olami.org.il/pnim 

[image: image9.png]2 DIIDI"X1 D173 - Microsoft Internet Explorer,

Tt Vew Fovortos Took Hob 3

Q- O M B Psewt Frross @rese @ 2+ B

Addess | ] http:ffdvijpnimjsuspension.aspx v Be
Lrks @] cooge @] Kfarolom @] Manuakoon &]nnn noman . E]0mm access @] uroma na ] nin

on &l nen

7MW nrn v < ——
i UIQUAHARINENIT0INEIULIS

Wi ny: mawna ey A

ninne | nin'r at avrq ons

aywa N n>wn i - > e

T SEmwens oo
oo oY Anewn oy 1.07900 no Y [
[ EH 301823415 v 20141 <
O TITON 2 Tt YR W DTN Y2 TN 112 e
v YN v <
TED i e s <
22/03/2006 Ty avnd i <
B9 [23m32008 e N Ty B9 [e2m3ge006 PN Y | AT AR £
v Ao <
2 nywn o0 ponEmIN
@ ERE! e T A AT U 1T nyen? nivo 1900 o <
1A MR nmen Tnnswn 0w v oo T <
2MIn1 173°2pn MNN? 3En n 10 e 181 SRrET &
IR T
= = v T <
o O 2t T <
A T <
(rven o 6wn i) nzen O
nram o O
(rven o 100 R o) ronmon. O

@ e




2) יש להקיש את שם המשתמש (השם הפרטי), מספר תעודת הזהות והסיסמה שניתנה לו,



בסיום ההקשה יש להקיש על המקש " כניסה למערכת".



במידה והכניסה למערכת לא מתאפשרת , יש לפנות למרכז התמיכה, בטלפון: 


 6898810- 03.

יש להיכנס לתפריט "נשירה" ( המופיע בשורת התפריטים), לתת-התפריט "דיווח השעיה". 
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איתור  תלמיד :

לאחר בחירה באופציה "דיווח השעיה"  מתקבל מסך המבקש לאתר את התלמיד המבוקש :
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1) ניתן לאתר את התלמיד ע"י הקלדה של אחד מהפרמטרים הבאים ולחיצה על המקש "חפש" 

· מספר ת"ז 
· שם משפחה
· שם פרטי
2) לאחר קבלת תוצאות החיפוש, יש לבחור את החניך הרצוי מתוך הרשימה ע"י לחיצה על המקש  "בחר" ליד החניך הרלוונטי.
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  לאחר הבחירה בחניך הרלוונטי יפתח מסך  "דיווח ההשעיה" המבוקש עבור התלמיד .
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בחלק העליון של המסך מתקבלים פרטי החניך/ה.  ובחלקו התחתון של המסך מופיעים פרטים אודות השעיית התלמיד.
יש להזין את פרטי ההשעיה כדלהלן:
· תאריך הדיווח- מתייחס ליום בו מקלידים את פרטי ההשעיה.
· "מתאריך השעיה" ... ו" עד תאריך השעיה" – מתייחס לטווח התאריכים בו התלמיד הושעה אל מחוץ למוסד. לאחר ציון הימים, המערכת מחשבת אוטומטית את סך ימי ההשעיה.
· יש לדווח סיבת השעיה- הסיבה בגינה מושעה התלמיד, כאשר האפשרות היא רב בחירתית- קרי בחירה מרובה  של מספר שדות בו זמנית. הלחיצה מתבצעת באמצעות הקשה ממושכת על מקש ה- Ctrl  , ולסירוגין בחירת הפריטים הרצויים באמצעות העכבר.
· באותו אופן יש להזין את אופן הטיפול בחניך, באמצעות בחירת אופציה בשדה "דרכי פעולה".
· השדה "דווח ל" מאפשר סימון אופציות (לחיצה באמצעות העכבר בתיבות הסימון המרובעות), לגורמים שעודכנו בנוגע להשעיה. 

כדי להשלים את פעולת הפקתו של הדו"ח יש להקיש על הלחצן בצע.


הפעולה תושלם באמצעות קבלת ההודעה " שמירת נתוני המועמד התבצעה בהצלחה".
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